La lettre de motivation en réponse à une annonce 

L’objectif de la lettre est d’obtenir un entretien : il faut donc en dire suffisamment pour intéresser le recruteur mais pas trop : gardez des arguments pour l’entretien.

Bien analyser la petite annonce pour bien comprendre ce que veut l’employeur et de répondre précisément sur les critères recherchés je note toutes les informations que me donne la petite annonce et vérifie que je possède les compétences et qualités nécessaires pour proposer ma candidature.

 Recherche d’infos complémentaires sur l’entreprise.

La lettre doit parler de vous et donner envie de vous rencontrer
1 j’annonce pourquoi j’écris 

2 j’exprime mes motivations soit pour travailler dans cette entreprise soit pour le poste ou les2

3 j’exprime mes qualités ce que je peux apporter à l’entreprise en le justifiant

4 je propose un rendez vous 

5 Formule de politesse

